Zakladni skola Hyskov, pfispévkova organizace
se sidlem Skolni 112 ,Hyskov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 08 /2023

Vypracoval: Mgr. Lenka Stétkov4, feditelka §koly
Schvalil: Mgr. Lenka Stétkova, feditelka §koly
Pedagogicka rada projednala dne: 19. 6. 2023
Nabyva platnosti, u¢innosti dne: 1. 9.2023
SR schvalila: 21. 6. 2023
RO projednala: 26. 6. 2023
Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvofi souast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni podle vyhlasky ¢.74/2005 Sb.,0 zajmovém vzdélavani s uc.od 31.8.2012
,vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny ( SD).

Poslani $kolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v
platném znéni. SD tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokraovanim §kolniho vyudovani, ma své specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyucovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové €innosti, umoziiuje odpoc¢inkové ¢innosti, ptipravu
na vyucovani, rekreaci tcastniki, ¢astecné také dohled nad ucastniky, osvétovou ¢innost vedouci k
prevenci rizikového chovani.



Cinnost SD na ZS Hyskov je uréena pro tGéastniky prvniho stupné ZS v Hyskové.

Cinnosti vykonavanych SD se mohou téastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce
do SD. Jejich Gi¢ast musi byt schvalena feditelkou skoly (RS) na zadost zakonnych zastupci ZZ.
Druzina vykondva ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani, mize vykonavat ¢innost pro tucastniky i
jejich ZZ i ve dnech pracovniho volna po schvaleni RS.

1. Prava a povinnosti u¢astniku a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s
pedagogickymi pracovniky

Prava zaki vychéazeji z Umluvy o pravech ditte, ktera byla vyhlasena Valnym shromazdénim OSN
20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne 7.
ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyiech zakladnich principech:

Pravo na preZziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zdkladnich potieb ditéte.

Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pfed nésilim, v§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.

Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit sviij nazor ve vSech zalezitostech, které se
ho tykaji.

1.1. Ucastnici maji pravo :

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tématickych akcich
zajisfovanych SD

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani

zakladnich psychohygienickych podminek

C) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vychovy a

vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost OdDOVIdaJICI jejich véku
a stupni vyvoje. Uastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelim SD nebo RS. Ugastnik
musi svlij nazor vyjadiit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zdsadam slusnosti.
d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich v€ku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Gi€astnici travit v klidné, pohodové a
ptatelské atmosfére
e) vypracovat si DU v dobg, kdy neni narusen program SD:15:00 — 16:00 hod. na zékladé
pisemného pozadavku ZZ, vychovatelé za bezchybné vypracovani DU nezodpovidaji

f) na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi uéastnikti (BOZU), na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi

) na ochranu pted rizikovym chovéanim, jakoukoli formou diskriminace a nasili, nepfatelstvi,
pfed zasahy do soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti

h) byt sezndmeni se vemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a &innosti ve SD

1.2. Ukastnici jsou povinni:

a) fadn& dochéazet do SD, dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny $koly k ochrané BOZU, s
nimiz byli sezndmeni

b) pInit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim fadem SD, dbét pokynil provoznich pracovnikii a zaméstnanci $koly, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob



d)

€)

9)

h)

)

své chovani a jednani ve SD a na akcich pofadanych SD usméritovat tak, aby nesnizovali
diistojnost svou, svych spoluzékii, zaméstnanct Skoly a lidi, se ~ kterymi pfijdou do styku,
vzdy se chovat bezpecné a ohleduplné k ostatnim

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, musi tuto skuteénost neprodlené ohlésit
vychovateliim SD — nejlépe v den, kdy ke ztraté &i poskozeni doslo, v piipadé, Ze je uéastniku
jakkoli ubliZzeno jinym ucastnikem nebo si ublizi sdm (draz), je povinen tuto skutecnost

ohlésit neprodlené, bezodkladné dohledu ve SD

chodit do SD podle zapisového listku a i¢astnit se ¢innosti organizovanych SD

zachazet s vybavenim SD $etrné, udrzovat své misto i ostatni prostory SD v &istoté a potadku,
chranit majetek ptred poskozenim

piezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi. P¥i odchodu ze SD
se zaci obouvaji v Satnach v pfizemi, uklizi si pfeziivky na dané misto, odebiraji si aktovky

Z uloznych prostor. Maji zakaz manipulovat s vécmi spoluzakl (obleceni, pieziivky, obuv,
aktovky)

béhem vychazky a pobytu venku maji Gcastnici své obleceni a aktovky uloZené v Satné nebo
Vv uloznych prostorach

nahlésit vychovateli odchod na WC a ptichod z WC (vychovatelé ucastniky pfedem pouci o
bezpeénostnich pravidlech, zapisi do dokumentace SD), Gidastnici maji zékaz volné se
pohybovat v prostorach a na pozemku $koly

chovat se ve SD tak, aby neohroZovali spoluzaky, vychovatele a zamé&stnance §koly. Pii
zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho fadu SD mize byt rozhodnutim feditelky
skoly zak ze SD vylouden

1.3. nesmi:

a)
b)

c)
d)

e)

nosit do SD cenné véci ( tablety, hratky, apod.), za ztratu téchto véci SD nerudi

nosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
zéka nebo jinych osob

v dobé provozu SD pouzivat mobilni telefon, ktery je po celou dobu pobytu v SD ulozen

v aktovce, za ztratu telefonu $kola neruci

do ukonéeni pobytu ve SD opoustét prostor, kde pravé SD probiha, bez védomi
vychovateli SD

pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a imyslné psychické a fyzické utoky ucastnika vii¢i  jinému tcastniku ¢i
vici pracovniklim Skoly se vZdy povazuji za zadvazné poruseni povinnosti Stanovenych timto
fadem a Gi¢astnik miize byt za toto provinéni ze SD vylouden

v prostorach SD a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD ti¢astnici nesméji pozivat
alkoholické néapoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Ugastnik se nesmi dostavit do SD nebo na akci potadanou SD
pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zédkazu je vzdy zdvaznym
porusenim vnitiniho fadu SD  a téastnik bude za toto provinéni ze SD vylouden.

1.4. Podminky zachazeni s majetkem S$kolského zarizeni ze strany Zaki:

a)
b)
c)
d)

ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim SD Setrné a bezpecné
udrzuji v Cistoté a poradku mistnost SD i své misto, kde si hraji, pracuji
majetek SD chréani pfed poskozenim

7o~

majetek SD nesmé&ji Zaci odnaset domii



e) vV piipadé umysiného poskozeni majetku SD z nedbalosti budou ZZ vyzvani k jednani o
nahradé zpisobené Skody, pii opakovaném poskozeni majetku mize byt zak feditelkou Skoly
vyloucen ze SD

1.5. Prava ZZ ucastniku a pravidla o vzajemnvch vztazich zakonnvych zastupcua ucastnika S
pedagogickymi pracovniky :

a) ZZ si mize pozadat o piijeti ditéte do SD, o kterém rozhoduje RS podle predem
stanovenych kritérii, ktera jsou soudasti fadu SD

b) na zapisnim listku si ZZ stanovi dobu pobytu Gi¢astnika ve SD. Odchod Zdka ze SD v jinou
dobu, nez je uveden na zapisnim listku, je mozny pouze pii piedlozeni pisemné zadosti ZZ (
na volném papiru — viz web ZS, v mimo#4adné situaci formou sms — tu si vychovatelka
ponecha ulozenou do dne, kdy dité ptijde do ZS - SD) s datem, hodinou odchodu, informaci,
zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpisem ZZ. Pii neuplném vyplnéni zadosti o uvolnéni
nebude 74k ze SD uvolnén.

C) zh&astnit se pfedem oznamenych akei poradanych SD (besidky, besedy apod.)

d) vznaset pfipominky, podnéty k praci SD vychovateltim &i feditelce $koly

e) pisemné pozadat feditelku §koly o rozlozeni poplatku za SD na mésiéni platby, o odpusténi
platby fadné odiivodnéné (RS projedna tento pozadavek se ziizovatelem)

1.6.Povinnosti ZZ uéastniki a pravidla o vzajemnych vztazich ZZ udastnikia S pg pracovniky :

a) zmeény V Case odchodu je nutné véas vzdy pisemné oznamit. Pro vychovatele je zdvazny
odchod zaka uvedeny v zapisnim listku nebo na aktualnim listku s podpisem ZZ. Telefonicka
nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

b) bezodkladné nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel a na ptihlasce upozornit na
zdravotni omezeni Gcastnika a na pravidelné uZivané léky, bezodkladn€ informovat o zméné
zdravotni zptisobilosti

c) pii vyzvednuti Gi¢astnika ze SD pouZije ZZ zvonek nebo telefon u vratek pred skolnim
dvorkem, kde vycka do ptichodu ditéte

d) svym podpisem stvrzuji dodrzovani fadu SD a seznameni se s nim

e) v daném terminu platit ptispévek za pobyt ve SD, o zménu terminu pozadat RS

f) vyzvednout si u¢astnika v piipadé onemocnéni, urazu, nekazné v co nejkratii dob& ze SD

g) v mimofadném piipadé nevyzvednuti Gi¢astnika v dobé& skonéeni provozu SD zavolat

vychovatelce a vyfesit odchod zéka ze SD ( povéiend osoba, forma sms )

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

2.1. Provozni doba : 06:45 — 07:40 hodin
11:40 - 16:30 hodin (ptesny ¢as zakonceni provozu bude uveden dle zajmu pfi
min. poétu 5 zakd kazdoro&né v dodatku fadu SD)
11:40 — 16 hodin patky

Vyzvedavani ucastnikt: Z divodu ochrany zdravi a bezpe¢nosti u€astniki je omezen
vstup ZZ i v§em dal$im pfedem neobjednanym osobdm mimo zaméstnanct
do budovy skoly.
77 Cekaji na ptichod svych déti pred vratky na Skolni dvir.

Skola doporuéuje z organiza¢nich diivodii a nenarusovani chodu SD ¢asy vyzvedavani
ucastniki: 13 :00, 14:00, 15:00, 15:30, 16:00, 16:30 — zvoleny ¢as bude uveden v zapisovém listku.



2.2. Nevyzvednuti icastnika do stanovené doby, povinnost pg pracovnikii:

a)  pokud tdastnik zfistane v SD po skon&eni pracovni doby, kontaktuje pg. pracovnik ZZ nebo
povétenou 0s0bu, a to v piipadé potieby i opakované. Po telefonické domluvé pockaji s
ucastnikem ve skole, dokud si ho ZZ ¢i povéiena osoba nevyzvedne. Pokud se podaii ZZ
nebo povefenou osobu kontaktovat, domluvi pg. pracovnik ¢as a misto piedani ucastnika
s tim, ze podle vzajemné dohody je mozné Gcastnika odevzdat i jiné osob& nez osobé, ktera
byla ZZ k vyzvednuti u¢astnika ze SD povéiena v pisemné piihlasce, pfipadné i na jiném
misté nez v SD. Se ZZ je mozné se rovnéz dohodnout, Ze t¢astnik mize ze SD odejit sam,
je-li to pfimétené veéku a pokud to nevylucuje jeho aktualni a psychicky stav. Jméno a souhlas
s vyzvednutim tcastnika povéfenou osobou napiSe ZZ do sms zpravy. V piipadé¢ , Ze se
nepodaii kontaktovat ZZ nebo povéfené osoby kontaktuje pg. pracovnik zastupce OU
(724181075 starostka, 725391671 mistostarostka) jako organ socialné.pravni ochrany déti
V jehoZz obvodu se druzina nachazi,

§ 15 odst. 1 zakona ¢. 359/1999 Sb. uloZena povinnost obecnimu Gfadu zajistit neodkladnou
péci ditéti, které se ocitlo bez péce primétené jeho veéku, zejména v disledku umrti rodict
nebo jejich hospitalizace. O kontaktovani zastupce OU ¢&i piedani ditéte jiné osob& poridi
pg. pracovnik zaznam. Volaji pracovniky OSPOD — 311654350/339, 720113114,
720289463) , kteii zajisti pé¢i o Gidastnika, popi. pozadaji o pomoc Policii CR - 158.

b) v piipad¢ ¢astéjSiho pozdniho nevyzvedavani oznamuji skutecnost feditelce Skoly, ktera
kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢, ucastnik muze byt ze SD vyloucen.

2.3. Kapacita SD, RSD
Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikl. Pii poctu nad 25 tcastnikl zistava SD S
vychovateli v prostorach uc¢eben SD nebo na dvorku ¢i zahradce ZS.

2.4. Rozsah denniho provozu
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh vychovatelt
SD dle ZL.

2.5. Vychovné vzdélavaci ¢innost
SD realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a z4jmovych €innosti; umoznuje tcastnikim piipravu na
vyu¢ovani, Vv piipadé, Ze nebude narusena ¢innost SD.

2.6. UZivani mistnosti SD
1. oddéleni - uéebna ptizemi vzadu
2. oddéleni - ucebna ke kostelu, 1. patro
3. oddé€leni —ucebna k Berounu, 1. patro
4. oddéleni - ucebna prosttedni, 1. patro, v ptipad¢ otevieni (podle poctu ucastniki)

Ranni SD — 1. oddéleni - cvigebni sal
2. oddéleni - ucebna piizemi proti Satné v piipad¢€ otevieni (podle poctu
ucastniki)

Jednotliva oddéleni SD se v priibéhu odpoledne, kdy se snizuje pocet u¢astniki v oddélenich,
slucuji do ucebny ke kostelu a do uéebny v ptizemi vzadu.



2.7. Uzivani dalSich prostor $koly ¢&i jinych prostor pravidelné vyuZivanych SD a stanoveni
podminek:

dvorek ZS, zahradka ZS, prostor u ZS pod kostelem, sokolovna — piedem po konzultaci s vedenim
skoly a oznameni ZZ

Zména pobytu mimo vyse uvedené prostory bude nahlasena feditelce ZS a ZZ pisemné 2 dny
predem. Ucastnici budou poudeni o bezpeénosti, bude proveden zapis do dokumentace SD s datem.

Ugastnici budou vzdy upozornéni na bezpeénostni pravidla ped odchodem do téchto prostor - stnd
v prub¢hu sk. roku.

Prvni bezpecnostni pouéeni o chovani V téchto prostorach bude provedeno ihned pti zahdjeni
provozu SD, zapsano v dokumentaci SD s datem, chyb&jici t¢astnik bude dodatené pouden, zapsan
do dokumentace SD s datem. Ucastnik, ktery se do SD piihlasi v prib&hu $k. roku, musi byt
vychovateli VZDY seznamen se viemi predpisy a pouéenimi, bude zapsano v dokumentaci SD.

3. Organizace Cinnosti

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastnikl takto:

3.1. Ve skolni druziné kazdy vychovatel ve svém oddéleni zajist'uje ptihlasovani a odhlasovani
ucastnikil, vybirani poplatka za potadané akce, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a
drobnych upozornéni. Stiznosti fesi feditelka ZS.

3.2. O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zaklad€ pisemné zadosti.

Soucasti zapisového listku (ZL) je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druZiny, zmocnéni k vyzvedavani.

Vesker¢ informace a jakakoliv zména na ZL musi byt ZZ podepsana (ZL vpredu 1 vzadu).

3.3. Pokud ti¢astnik odchazi ze SD mimo jinou dobu neZ je uvedeno v zapisnim listku, je
povinnosti ZZ toto oznamit pisemnou formou (na listek — viz web §koly, ne do notysku ¢i
Zakovské knizky) nejpozdéji v den, kdy k odchodu dojde. Listek t€astnik vloZi do schranky na
chodbé v pfizemi a v 1.patfe nejpozdéji do 10 hodin.

3.4. Listek k uvolnéni musi obsahovat: jméno tcastnika, datum, pfesny ¢as uvolnéni, s kym
¢astnik odchazi a podpis ZZ. V piipadé netplného vyplnéni nebude Gi¢astnik ze SD uvolnén.

4. KRITERIA PRO PRIJIMANI DO SD PRO UCASTNIKY ZS HYSKOV

4.1.  Ptrednost pfi pfijimani maji Gi€astnici 1. a 2. roéniku, nasledovné z vysSich ro¢nikll v potadi
3.,4.a5. roc. az do naplnéni kapacity Skolni druziny 100 ucastnikd.

4.2. V piipadé prevyseni kapacity SD probéhne losovani v potadi 5. rog., 4. roé., atd.

4.3.  Rozhodnuti o nepfijeti vyda reditelka Skoly.

4.4. 'V piipadé€ naplnéni kapacity a ptfihlaSeni dalSiho Gcastnika z 1. a 2. ro¢niku béhem Skolniho
roku, bude vyfazovan ucastnik z nejvyssiho rocniku na zéklad¢ losovani.

45.  Zadost o pfijeti do $kolni druziny se podava v mésici Gervnu a 1. zafi, terminy zapisu uréuje
teditelka Skoly.

5. ﬁplata



5.1. Uplata je splatna pfedem, probiha jednorazové za zaii — Eerven do 15.10. nebo ve dvou
splatkach - za obdobi zafi az leden, splatnost do 15.10., unor az ¢erven, splatnost do 15.3.daného
roku, na tcet ¢.107-3339490217/0100 s danym v. s., po predchozi domluvé s RS hotové nebo

V jiném terminu ¢i splatkach . V piipadé odhlaseni ucastnika bude pfislusna castka vracena.

5.2. VySe uplaty: 230,- K¢/ mési¢né

5.3. Vysi uplaty muze teditel snizit na zaklad¢ zadosti ZZ (v ptipadé slozitéjsi zivotni situace,
pisemné oznameni) a projednani se zfizovatelem.

5.4. Pokud neni uhrazena uplata, RS muiZe rozhodnout o vyloudeni u¢astnika ze SD.

5.5. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dni, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a_jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1 Vsichni G&astnici se chovaji pii pobytu ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych
osob.
6.2. Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu uéastnikii ve SD nebo pii akci
pofadané SD, tcastnici ihned ohlasi vychovateli, ten ji bezodkladn& nahlasi ZZ pisemné do notysku
nebo telefonicky, do knihy trazi ve 2. patie do 24 hodin ( do TK zapise ¢as telefonatu, popf.
opakované volani v ptipad¢€, Ze ZZ hovor nepftijimd). Lékarnicky jsou ulozeny na WC zaméstnancii
VvV piizemi a ve 2. patie. V piipad¢ trazu hlavy, bficha , vaznéjSiho poranéni apod.je vychovatel
povinen bezodkladné volat RZ 155, 112.
- pfi urazu zakovi musi byt poskytnuta prvni pomoc, podle stavu zranéni pfitomny zaméstnanec
musi bud’ kontaktovat zachrannou sluzbu a zajistit doprovod zranéného zdka do zdravotnického
zafizeni a neprodlen¢ informovat zdkonného zastupce telefonicky, SMS. Pfi neohrozujicim urazu
pisemné informovat do notysku ZZ ¢i kontaktovat ZZ, aby si zéka vyzved].
-do pfichodu ZZ sleduje stav zranéného zdka, v ptipadé€ zhorSeni zdravotniho stavu (napf. nevolnost,
mdloba, krvaceni) vold zachrannou sluzbu, informuje neprodlené¢ ZZ o aktualnim stavu. V ptipadé
pochybnosti, popt. prodlouzeni se doby vyzvednuti ditéte zakonnym zastupcem, neodkladné vola
zachrannou sluzbu a soucasné kontaktuje ZZ. - v piipad€ trazu, kdy je zak piedan lékafi zachranné
sluzby ZS, si zéka ptebira ZZ. Vyuclujici odjizdi se ZS a musi zajistit dohled nad zbylymi zaky
(8kolnice, RS, admin.pracovnice, kolegyné). Cestu ze zdrav. zafizeni si jiz dohled zajistuje sam,
pouzije hromadnou dopravu, kdyz se vraci do Skoly nebo mu ve zdrav.zafizeni skon¢i pracovni
povinnost. O situaci okamzité¢ informuje telefonicky ZZ a nasledné uvede piesny ¢as hovoru se ZZ
do TK. V ptipad¢ nedovolani se, zapise ¢as vSech pokust o telef. spojeni do TK. Zaméstnanci $koly
maji zdkaz prevazet zranéného zéka k 1€kati osobnim autem.

- osobni udaje, které¢ jsou soucasti knihy urazi, mohou byt zpracovavany pouze za ticelem evidence
urazl, popiipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu, podléhaji reZimu ochrany osobnich
udajt podle planych pravnich piedpist — kniha trazt je ulozena pted feditelnou Skoly.

6.3.Vychovatelé SD provedou prokazatelné pouceni 0 BOZU v prvni hodiné $kolniho roku s datem
pouceni do dokumentace SD a dodatené pouceni Giastnikil s datem, ktefi pii prvni hoding chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Béhem Skolniho roku jsou Ucastnici pribézn€ poucovani o BOZ
pted jednotlivymi ¢innostmi, vZdy probiha dopouceni chybéjicich.

6.4. Vychovatelé ¢i dany dohled odpovidaji za Gi¢astniky v dob& dané rozvrhem ¢&innosti SD a Gasu
jejich pobytu dle ZL. V ptipadé nutného odchodu vychovatele od tcastnikti (WC, nevolnost), musi
byt pferusena ¢innost a ticastnici musi byt usazeni na dana mista, kde vyckaji do navratu vychovatele
nebo nahradniho dohledu.

6.5. Po uvedeném case odchodu v ZL nebo pii osobnim vyzvednuti ucastnika, kdy ucastnik opousti
prostor budovy $koly a dvorku, §kola za wi¢astnika ji? nezodpovida. Ugastnikiim neni dovoleno po




odchodu ze SD zdrzovat se v prostorach $koly, $atny, WC a na §kolnim dvorku. Po odchodu
Gdastnika ze SD musi u¢astnik neprodlend opustit prostory budovy $koly a dvorku.

6.6. Ucastnici béhem pobytu ve SD vykonavaji pouze takové &innosti, které je chrani pred rizikovym
chovanim, jakoukoli formou diskriminace a nasili, nepratelstvi, pfed zasahy do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti. V pfipad¢, ze se citi ohrozeni, nahlasi tuto skute¢nost neprodlené
vychovateli.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany
ucastniku.

7.1. U kazdého svévolného iimyslného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly z nedbalosti je
vyzadovana tthrada od ZZ ucastnika, ktery poskozeni zptsobil. Pti zdvaznéjsi skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu skody se ZZ je vznik §kody hlagen Policii CR nebo OSPOD.

7.2. Ztraty, poskozeni véci hlasi Géastnici neprodlené svému vychovateli. Ugastnici dbaji na
dostatecné zajisténi osobnich véci.

8. Pravidla pro hodnoceni uéastnikii.

8.1. U¢astnik miize byt vychovateli za &innost ve SD, za jeho piikladné chovani pisemné i ustng ZZ
pochvélen.

8.2.Pokud ucastnik narusuje soustavné vnitini ¥ad SD a ¢innost SD, mize byt rozhodnutim feditele
ze SD vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni Gi¢astnika ze SD, pokud tento zak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi. 5

8.3.Pii 3x poruseni = informace ZZ do notysku, 3 tyto zapisy (9 x poruseni = informace ZRS, RS na
porad¢)

9. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) zadosti a zapisni listky ucastnikd; jejich soucasti je pisemné sdéleni ZZ Gcastnika o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z SD

b) prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetn€ dochazky ucastniki, nepravidelnd dochazka

C) tematicky plan ¢innosti a Skolni vzdélavaci program

d) roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu $koly, evaluaéni dotaznik

e) vnitini ¥ad SD, rozvrh ¢innosti

f) kniha urazt, zaznam o urazu ucastnik — zapsat do 24 hodin, uloZzeno na chodb¢ ve 2.p.

Ti¥idni knihy a zapisové listky budou VZDY uloZeny v uéebné SD v psacim stole ugitelti v 1.zasuvce.

10. Zpusob evidence ucastniki

=

ptehled vychovné-vzdélavaci prace - pravidelnd dochazka
2. zéapisove listky — kazd4 zména je fadné zapsana s datem a podpisem ZZ

3. ptehled o nepfitomnosti — seznam ucastnikll vyplni vyucujici vychovatelim béhem
dopoledne, zapisi do tabulky chybé&jici zaky ve t¥idé
4. listecky s zadosti o uvolnéni Gcastnikd ze SD jsou ukladany do schranky Vv pfizemi a 1. patie



5. dochazkovy sesit

11. P¥echod uastniki ze SD na krouzky a zpét

11.1.Vedouci krouzki si vyzvedavaji t¢astniky ve SD a po skonéeni krouzku je piedavaji
vychovatelim zpét do SD. Po pievzeti u¢astnika ze SD zodpovidaji za u¢astnika vedouci krouzku do
predani ucastnika zpét do SD.

11.2 Vychovatelé zkontroluji ndvrat ticastnikli z krouzku, prekontroluji pocet ucastnikd.

12. Povinnosti vychovatelu

12.1. Po celou dobu provozu SD zodpovidaji za ptitomné Géastniky piihlasené do SD (pii odchodu
od ucastnikl — toaleta, vychovatelé upozorni G¢astniky na sviij odchod, sdéli jim pravidla chovani
v dob¢ jejich nepiitomnosti, v co nejkratsi dobé se vrati zpét k ucastnikiim, v piipadé nevolnosti
neprodlené oznami tuto skute¢nost RS nebo ptitomnému pedagogovi, ktery zajisti jeho zastup).
Vsichni éastnici ve SD jsou na spole¢ném misté a vzdy na dohled vychovatele.

12.2.Kazdy den se pied zahajenim provozu SD seznami s absenci Gi¢astnikii vyplnénim tabulky od
vyuéujicich. Zjisti si aktudlni kazdodenni po¢et uéastnika, kteti budou v ten den ve SD. Denné
kontroluji sdéleni o uvolnéni od ZZ, kterd icastnici 0 prvni ptestavce vkladaji do schranky na chodbé
V pfizemi a v 1.patfe.

13.3. Mit_u sebe VZDY nabity mobil SD s uloZenymi &isly na oba ZZ, RS, ZRS, pedagogy,
Skolnici.

13.4. Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a
osobni tdaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu t¢astniki S
nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n€ nemaji zakonny
narok, nepotifebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

13.5. V piipadé vyletu mimo uréena mista (dvorek, zahradka ZS a prostor pod kostelem)) si MUSI

nechat povolit misto vedenim $koly, popf. vyplnit Cestovni piikaz a oznamit ZZ vylet dva dny
pfedem.

13. Prava vychovatelu

13.1. na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikti nebo zdkonnych zastupct
ucastnikil a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

13.2. aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy
13.3. na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zadsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti

13.4. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

13.5. na vzdélavani, samostudium, dovolenou




V Hyskové dne : 7. 6. 2023

Mgr. Lenka Stétkova
reditelka ZS Hyskov

Piiloha ¢.1 :
Zadost o uvolnéni ze SD v jiném ¢asu neZ je stanoveno na zap.listku

ZAdAM 0 UVOINENL: oo\t dne:................. VR hodin.
jméno ditcte

Ze SD odchdzi sdm/ sama — v doprovodu ........oouiiuiiiiiii e
jméno povétené osoby

Od vyse uvedeného Casu za dité ptebiram odpovédnost .

Podpis zak.zastupce..........ccooviiiiiiiiiiin
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Zadost o uvolnéni ze SD v jiném casu neZ je stanoveno na zap.listku

ZAadAm O UVOINENT: «..n ettt e, dne
jméno ditéte

Ze SD odchazi sam/ sama — v dOProvodu ..............eeeueeiieiiiiie e

jméno poveétené osoby

Od vyse uvedeného Casu za dité prebiram odpovédnost .

Podpis zak.zastupce.......................

Zadost o uvolnéni ze SD v jiném ¢asu neZ je stanoveno na zap.listku

ZadAm 0 UVOINGNT: .. v ettt e, dne
jméno ditéte

Ze SD odchazi sam/ sama — v dOProvodu ..............eeiuueeie i

jméno povétené osoby

Od vyse uvedeného Casu za dité piebirdm odpoveédnost .

Podpis zak.zastupce......................
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